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Приложение 2


к приказу от «____»___________2011г. №____

ПРАВИЛА

приема в ИМПЭ им. А.С. Грибоедова  и его филиалы в 2011 году

В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Перечнем вступительных испытаний в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.10.2009 года №505, Приказом Министерства образования и науки РФ от 21.10.2009 №442 «Об утверждении Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования» (в редакции приказа от 11.05.2010 №481), а также Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 05.07.2001 №505, устанавливаются следующие основные положения по приему российских граждан в Институт международного права и экономики имени А.С. Грибоедова (далее ИМПЭ им. А.С. Грибоедова) и его филиалы в 2011 году.

I.  Общие положения

1.1. Настоящие правила регламентируют прием в ИМПЭ им. А.С. Грибоедова и  его филиалы граждан Российской Федерации.
1.2. Обучение в институте и его филиалах осуществляется по договорам на оказание образовательных услуг, заключенным с юридическими и (или) физическими лицами.

1.3. Прием проводится на очную, очно-заочную (вечернюю), заочную, заочную (блочную) формы обучения, а также на заочную форму с сокращенной программой обучения (СПО). 

1.4. На первый курс обучения по очной (дневной) форме в г. Москве принимаются лица, имеющие:

- документ государственного образца о среднем (полном) общем или среднем профессиональном образовании, или документ государственного образца о начальном профессиональном  образовании (если в нем есть запись о получении среднего (полного) общего образования). 

- свидетельство о результатах единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки, на которое осуществляется прием (см. Приложение 1 к настоящему приказу), или  результаты успешного прохождения вступительных испытаний по предметам, соответствующим направлению подготовки, проводимых институтом самостоятельно (для лиц, имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля или среднее (полное) общее образование, полученное до 01.01.2009 года или в образовательных учреждениях иностранных государств);

- (для поступающих на факультет журналистики) положительные результаты дополнительного вступительного испытания творческой направленности, проводимого институтом самостоятельно (творческий конкурс).
1.5. На первый курс обучения по очно-заочной (вечерней), заочной и заочной (блочной) формам принимаются лица, имеющие:

- документ государственного образца о среднем (полном) общем или среднем профессиональном образовании, или документ государственного образца о начальном профессиональном образовании (если в нем есть запись о получении среднего (полного) общего образования);

а) для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 01.01.2009, или имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля, или для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, – положительные результаты вступительных испытаний, проводимых институтом самостоятельно по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки, на которое осуществляется прием (см. Приложение 1 к настоящему приказу), или свидетельства о результатах ЕГЭ по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки; 

б) для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное после 01.01.2009 – свидетельство о результатах единого государственного экзамена по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки, на которое осуществляется прием (см. Приложение 1 к настоящему приказу). 

1.6. На первый курс по заочной форме с сокращенной программой обучения (далее – СПО) принимаются лица, имеющие:

- диплом государственного образца о высшем профессиональном образовании или о среднем профессиональном образовании, соответствующий профилю факультета;
- положительные результаты вступительных испытаний, проводимых институтом самостоятельно по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки, на которое осуществляется прием (см. Приложение 1 к настоящему приказу), или свидетельства о результатах ЕГЭ по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки.
1.7. Победители и призеры олимпиад школьников принимаются в институт и его филиалы в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников (далее – Порядок), утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 октября 2007 г. № 285 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 16 ноября 2007 г., рег. № 10496), в редакции приказов Министерства образования и науки РФ от 4 сентября 2008 г. № 255 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 1 октября 2008 г., рег. № 12381), от 20 марта 2009 г. № 92 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 27 апреля 2009 г., рег. № 13837), от 6 октября 2009 г. № 371 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 24 ноября 2009 г., рег. № 15301), от 11 октября 2010 г. № 1006 (зарегистрирован Министерством юстиции РФ 22 октября 2010 г., рег. № 18789) и могут быть зачислены в институт без вступительных испытаний на направления подготовки, соответствующие профилю олимпиады (в соответствии с пунктом 19 Порядка), предоставив в приемную комиссию (помимо обязательного для всех пакета документов) по своему усмотрению подписанный председателем и заверенный печатью оргкомитета соответствующей олимпиады оригинал диплома победителя или призера олимпиады (или заверенную копию), либо электронную форму диплома, распечатанную посредством сервисов портала Российского Совета олимпиад школьников «Мир олимпиад» (www.rsr-olymp.ru).
1.8. На второй и последующие курсы принимаются заявления от лиц, имеющих диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании, академическую справку государственного образца или документ государственного образца о высшем профессиональном образовании. Прием указанных лиц проводится на основании аттестационных испытаний.
1.9. Прием на первый курс обучения проводится на юридический, экономический факультеты института в г. Москве и его филиалах, а также на  факультеты журналистики и лингвистики в г. Москве по следующим направлениям подготовки бакалавров:

- Юриспруденция;

- Менеджмент;

- Экономика;  

- Журналистика;
- Лингвистика. 
1.10. Срок обучения с присвоением квалификации (степени) «бакалавр» на юридическом и экономическом факультетах в г. Москве и его филиалах, а также на факультетах журналистики и лингвистики в г. Москве:

-  очная форма – 4 года;

-  заочная, заочная (блочная) форма – 5 лет;
-  очно-заочная (вечерняя) форма – 5 лет;
-  заочная форма с СПО – 3 года.

   1.11. Обучение может осуществляться по: 
1.11.1. основной образовательной программе высшего профессионального образования – в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом по направлению подготовки бакалавров: «Юриспруденция», «Менеджмент», «Экономика», «Журналистика», «Лингвистика»;

1.11.2. дополнительным учебным дисциплинам или блокам дополнительных учебных дисциплин «Карьера», «Журналистика+», преподаваемых в институте
 и предлагаемых гражданину помимо учебных дисциплин по избранному направлению подготовки (для граждан, поступающих на обучение в институт в г. Москве по основным образовательным программам высшего профессионального образования);

1.11.3. образовательной программе дополнительного профессионального образования (для лиц, имеющих диплом государственного образца о высшем профессиональном образовании и поступающих в институт в г. Москве).
Перечень и описание дополнительных учебных дисциплин и блоков дополнительных учебных дисциплин «Карьера», «Журналистика+», преподаваемых в институте в г. Москве и предлагаемых гражданину помимо учебных дисциплин по избранному направлению подготовки, а также перечень и описание образовательных программ дополнительного профессионального образования приведены в приложении к настоящим Правилам.
II. Организация приема граждан в институт

2.1. Организация приема граждан в ИМПЭ им. А.С. Грибоедова и в его филиалы осуществляется приемными комиссиями института и его филиалов по результатам ЕГЭ и по итогам проведения дополнительного вступительного испытания  творческой направленности (творческого  конкурса на факультете журналистики в г. Москве),  а также по результатам вступительных испытаний, организованных институтом и его филиалами самостоятельно, в соответствии с нормативными документами Министерства образования и науки Российской Федерации, а также порядком проведения вступительных испытаний, указанным в Приложении 3 к настоящему приказу.
Делопроизводство  и работу приемных комиссий организуют в г. Москве ответственный секретарь, в филиалах института – директора филиалов.
Председателем приемной комиссии в г. Москве является Пилипенко П.П. - ректор ИМПЭ им. А.С. Грибоедова, председателями приемных комиссий в филиалах – директора филиалов.
2.2. Приемные комиссии обязаны осуществлять контроль за достоверностью сведений об участии в ЕГЭ, о результатах ЕГЭ, а также имеют право осуществлять проверку иных документов об образовании, представляемых поступающим.

2.3. Вступительные испытания, проводимые институтом и его филиалами самостоятельно, по общеобразовательным предметам, соответствующим  направлению подготовки,  указанным в Приложении 1 к настоящему приказу, для категорий абитуриентов, перечисленных в п. 1.4 – 1.6, осуществляются приемной комиссией института в г. Москве, приемными комиссиями филиалов института в форме компьютерного тестирования, результаты которого оцениваются по 100-балльной шкале и должны быть не ниже  установленного в текущем году Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимального количества баллов, подтверждающего освоение общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования.
 2.4. Вступительные испытания для абитуриентов проводятся институтом в г. Москве и филиалах института в следующие сроки:
-   с 01 апреля по 25 июля для абитуриентов, поступающих на очную, очно-заочную (вечернюю) формы обучения, а также дополнительное вступительное испытание творческой направленности (творческий конкурс) в г. Москве; 
- с 01 апреля по 15 сентября для абитуриентов, поступающих в г.Москве на юридический и экономический факультеты, факультет лингвистики на заочную, заочную (блочную), заочную с СПО формы обучения по соответствующим направлениям;
- с 01 апреля для абитуриентов, поступающих в филиалах института на юридический и экономический факультеты на заочную форму обучения и заочную с СПО форму обучения по соответствующим направлениям подготовки и  по 11 сентября в филиале института г. Вологды, по 22 сентября – в г. Ульяновске, по 2 октября - в г. Петрозаводске, по 09 октября – в г. Мурманске, по 16 октября – в г. Калуге, по 17 октября – в г. Нижневартовске, по 23 октября – в г. Липецке.
Конкретную дату и время проведения вступительных испытаний, проводимых институтом самостоятельно, определяют Центральная приемная комиссия и приемные комиссии филиалов института при подаче заявления абитуриентом. 
III. Организация информирования абитуриентов
3.1. Институт объявляет прием граждан для обучения по основным образовательным программам только при наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности по этим образовательным программам.

3.2. С целью ознакомления поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации института по каждому из направлений подготовки, дающими право на выдачу документа государственного образца о высшем профессиональном образовании, основными образовательными программами высшего профессионального образования, реализуемыми институтом, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемных комиссий, институт размещает указанные документы на своем официальном сайте (www.iile.ru.)
3.3. До начала приема документов приемные комиссии института и его филиалов объявляют следующее:
3.3.1. Не позднее 1 февраля:
- перечень направлений подготовки, на которые институт и его филиалы объявляют прием в соответствии с лицензиями на право ведения образовательной деятельности;
- ежегодные правила приема в высшее учебное заведение;
- перечень вступительных испытаний по общеобразовательным предметам по каждому направлению подготовки  в соответствии с Перечнем вступительных испытаний в вуз, утверждаемым Министерством образования и науки Российской Федерации;
- форму проведения дополнительного вступительного испытания творческой направленности в г. Москве на факультете журналистики;

- перечень и формы проведения вступительных испытаний для лиц, имеющих высшее профессиональное образование;
- перечень и формы проведения аттестационных испытаний для поступающих  на второй и последующий курсы;
- перечень и формы проведения вступительных испытаний для поступающих, имеющих среднее профессиональное образование, для обучения по сокращенной программе бакалавриата соответствующего профиля;
- формы проведения вступительных испытаний для граждан, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 01.01.2009 г., имеющих среднее профессиональное образование при приеме для обучения по программе бакалавриата соответствующего профиля, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств; 
- возможность приема заявлений и необходимых документов в электронно-цифровой форме;
- особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья;
- информацию о сроках проведения ЕГЭ, установленных Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, для сдачи ЕГЭ лицами, не имеющими результатов ЕГЭ.
3.3.2. Не позднее 1 июня:
- общее количество мест для приема на первый курс по каждому направлению подготовки;
- льготы, предоставляемые победителям и призерам олимпиад школьников различного уровня, проводимых в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников;
- правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам дополнительного вступительного испытания творческой направленности, вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, и аттестационных испытаний;
- информацию о наличии общежития для иногородних поступающих;
 - образец договора на оказание образовательных услуг для поступающих.

3.3.3. Не позднее 20 июня:
- результаты ЕГЭ, вступительных испытаний, проводимых институтом и его филиалами самостоятельно, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний по каждой основной образовательной программе высшего профессионального образования.
Приемные комиссии института и его филиалов предоставляют поступающим, лично подавшим документы на поступление и не имеющим результатов ЕГЭ, информацию о месте регистрации для сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ по месту нахождения института или его филиалов.
3.4. Информация, упомянутая в пунктах 3.3.1. и 3.3.2. правил приема в институт и его филиалы, помещается на информационном стенде приемных комиссий и на официальном сайте института (www.iile.ru).
В период приема документов приемные комиссии института и его филиалов ежедневно информируют о количестве поданных заявлений и конкурсе, организуют функционирование специальных телефонных линий для ответов на все вопросы поступающих.
IV. Прием документов от поступающих

4.1. Прием документов на первый курс для обучения по направлению подготовки бакалавров начинается с 01 апреля 
и  завершается:

- 05 июля для абитуриентов, поступающих на факультет журналистики;

- 25 июля для абитуриентов, поступающих в институт на очную, очно-заочную (вечернюю) формы обучения в г. Москве;
- 15 сентября для абитуриентов, поступающих в г.Москве на юридический и экономический факультеты, факультет лингвистики на заочную, заочную (блочную), заочную  с СПО формы обучения по соответствующим направлениям;

- для абитуриентов, поступающих в филиалах института на юридический и экономический факультеты на заочную форму обучения и заочную с СПО форму обучения по соответствующим направлениям подготовки в следующие сроки: 11 сентября - в филиале института г. Вологды, 22 сентября – в г. Ульяновске, 2 октября - в г. Петрозаводске, 09 октября – в г. Мурманске, 16 октября – в г. Калуге, 17 октября – в г. Нижневартовске, 23 октября – в г. Липецке.
Поступающие, не имеющие результатов ЕГЭ, при необходимости должны до 05 июля зарегистрироваться для сдачи ЕГЭ в приемных комиссиях института и его филиалов.
4.2. Гражданин, желающий поступить на обучение в ИМПЭ им. А.С. Грибоедова или его филиалы, подает в соответствующую приемную комиссию личное заявление в письменной форме. (Заявление может быть подано в электронной форме через вэб-сайт института www.iile.ru).
4.3.  Поступающий на первый курс для обучения в институте или его филиалах по программам бакалавриата вправе подать заявление одновременно по трем направлениям подготовки  и еще в четыре вуза на различные формы получения образования, по которым реализуются основные образовательные программы. 
4.4.  В заявлении поступающим указываются следующие обязательные сведения:
1) фамилия, имя, отечество (последнее - при наличии); 
2) дата и место рождения; 
3) реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан; 
4) место жительства; 
5) сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании, его подтверждающем; 
6) направление(-я) подготовки, для обучения по которым он планирует поступать в институт или его филиалы, с указанием формы получения образования;

7) сведения о сдаче единого государственного экзамена и его результатах или о месте сдачи единого государственного экзамена (при наличии нескольких результатов единого государственного экзамена, срок действия у которых не истек, поступающий указывает в заявлении, какие результаты единого государственного экзамена и по каким общеобразовательным предметам он использует); 
8) наличие/отсутствие диплома победителя или призера соответствующей олимпиады школьников (при наличии - с указанием наименования олимпиады, реквизиты диплома победителя или призера данной олимпиады); 
9) наличие/отсутствие особых прав при поступлении в высшие учебные заведения, установленные законодательством Российской Федерации (при наличии - с указанием такого права и сведений о документе, подтверждающем наличие такого права); 
10) нуждаемость в предоставлении общежития. 
В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования) с лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранному направлению подготовки или отсутствия указанного свидетельства и заверяется личной подписью поступающего. 
Подписью поступающего фиксируется также следующее: 
получение высшего профессионального образования данного уровня впервые; 
подтверждение подачи заявления в не более чем пять вузов; 
ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с датой представления оригинала документа государственного образца об образовании; 
ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с правилами подачи апелляции при приеме на первый курс по результатам проведения вступительных испытаний, проводимых институтом и его филиалами самостоятельно, дополнительного вступительного испытания творческой направленности (на факультете журналистики) и аттестационных испытаний; 
согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451). 
Поступающий вправе при подаче заявления использовать образец, размещенный на официальном сайте института, или образец, размещенный в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
В случае предоставления поступающим заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные подпунктами 1-10 настоящего пункта, и (или) сведения, не соответствующие действительности,  приемные комиссии института или его филиалов возвращают документы поступающему.
4.5. При подаче заявления о приеме в институт (г.Москва) и его филиалы поступающий по своему усмотрению представляет:

- оригинал или ксерокопию документов, удостоверяющих его личность, гражданство;

- оригинал или ксерокопию документа государственного образца об образовании.
Поступающий может представить оригинал или ксерокопию свидетельств о результатах ЕГЭ.
4.6. Лица, имеющие особые права при поступлении в институт, установленные законодательством Российской Федерации, представляют соответствующие документы при подаче заявления.

4.7. Лица, проходившие военную службу по призыву и уволенные с военной службы, имеющие право в течение года после увольнения с военной службы использовать результаты ЕГЭ, сданного ими в течение года до призыва на военную службу, представляют при поступлении в институт или его филиалы военный билет.

4.8. Заявление о приеме на первый курс, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи общего пользования (по адресу: 111024, г. Москва, шоссе Энтузиастов, дом 21), а также по электронной почте: cra@adm.iile.ru (далее – по почте). Документы, направленные абитуриентом по почте, принимаются институтом и его филиалами не позднее сроков, установленных пунктом 4.1. настоящих правил.
4.9. При направлении документов по почте поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, ксерокопии документов государственного образца об образовании, свидетельства о результатах ЕГЭ (при желании), а также иные документы, предусмотренные настоящими  Правилами. 

4.10. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы сдачи вступительных испытаний, дополнительных вступительных испытаний, аттестационных испытаний (в том числе выписка из протокола решения апелляционной комиссии). 

Личные дела поступающих хранятся в институте в течение шести месяцев с момента начала приема документов.

4.11. Поступающие, представившие в приемную комиссию вуза заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
V. Вступительные испытания

5.1. Перечень вступительных испытаний в институт утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 28 октября 2009 г. № 505 и указан в Приложении 1 к настоящему приказу.
5.2. Результаты ЕГЭ,  признаваемые как  результаты вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки, на которое осуществляется прием, или результаты вступительных испытаний, проводимых институтом и его филиалами самостоятельно, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, не должны быть ниже устанавливаемого Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимального количества баллов по результатам ЕГЭ по этим общеобразовательным предметам, подтверждающим освоение общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования в текущем году.

5.3. Результаты всех вступительных испытаний, в том числе дополнительного вступительного испытания творческой направленности на факультете журналистики, оцениваются по 100 - балльной шкале.
5.4. Результаты победителей и призеров заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, членов сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, признаются институтом и его филиалами как наивысшие результаты вступительных испытаний («100» баллов) по этим общеобразовательным предметам при  приеме на направления подготовки, не соответствующие профилю олимпиады.
5.5. Дополнительное вступительное испытание творческой направленности на факультете журналистики ИМПЭ им. А.С. Грибоедова проводится в письменной форме (творческая работа) и форме устного собеседования. При собеседовании желательно предъявление публикаций в СМИ. Результаты творческой работы по русскому языку и литературе не должны быть ниже устанавливаемого Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимального количества баллов по результатам ЕГЭ по этим общеобразовательным предметам, подтверждающим освоение общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования в текущем году.
5.6. Прием на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода, проводится на основании аттестационных испытаний, проводимых аттестационными комиссиями, сформированными на всех факультетах института в г. Москве и филиалах в форме собеседования.

5.7. По результатам вступительного испытания  абитуриент имеет право подать в апелляционную комиссию  института или филиала письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания, и (или) несогласия с его (их) результатами.

Поступающие на факультет журналистики могут ознакомиться с результатом творческой работы в приемной комиссии института.
VI. Особенности приема в институт
  граждан с ограниченными возможностями здоровья
6.1. Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию одного из следующих документов:

-  заключение психолого-медико-педагогической комиссии;

- справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

Дети-инвалиды I и  II групп, имеющие в соответствии с пунктом 3 статьи 16 Закона Российской Федерации «Об образовании» право на прием в высшие учебные заведения вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию справки об установлении инвалидности и заключение об отсутствии противопоказаний для обучения в высшем учебном заведении, выданные федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.
6.2. Граждане с ограниченными возможностями здоровья в случае отсутствия у них результатов ЕГЭ сдают вступительные испытания, указанные в Приложении 1 к настоящему приказу, и дополнительное вступительное испытание творческой направленности (при поступлении на факультет журналистики) в форме, установленной вузом самостоятельно, с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее - индивидуальные особенности) таких поступающих.

6.3. При организации проведения вступительных испытаний для граждан вышеназванной категории индивидуально оговариваются условия сдачи вступительных испытаний, проведение которых осуществляется по персонально составленному графику, а также возможности организации дальнейшего обучения граждан этой категории в институте.
VII. Зачисление  в институт
7.1. Процедуре зачисления предшествует объявление 27 июля на официальном сайте института и на информационном стенде приемной комиссии института утвержденных председателем приемной комиссии 
в г. Москве сформированных полных  пофамильных перечней лиц (кроме поступающих на заочную, заочную (блочную) и заочную с СПО формы обучения), зачисление которых на первый курс может рассматриваться приемной  комиссией по каждому направлению подготовки с указанием суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям, в соответствии с порядком, предусмотренным п. 71 Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования. 
7.2. При положительном решении приемной комиссии или приемных комиссий филиалов о зачислении на первый курс абитуриент представляет в приемную комиссию:

· оригиналы следующих документов: удостоверяющих личность, гражданство, об образовании;

· заполненный договор на оказание образовательных услуг;

· копию документа об оплате образовательных услуг;

· 4 фотографии размером 3x4 (черно-белые, матовые);
· приписное свидетельство (для абитуриентов, состоящих на воинском учете и поступающих на очную форму обучения).

При зачислении в институт на образовательную программу в качестве слушателя – заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании и справку из вуза, студентом которого он является.

7.3. Зачисление на очную, очно-заочную (вечернюю) формы обучения осуществляется в соответствии с п.73-74 Приказа Минобрнауки от 21 октября 2009 г. №442 (в редакции приказа от 11.05.2010 №481) с 5 по 10 августа.
7.4. Зачисление в институт в г. Москве и филиалах института на заочные формы обучения проводится после завершения вступительных испытаний, заканчивается не позднее чем за 10 дней до начала учебных занятий и происходит в следующей последовательности: 
-  16 сентября в г. Москве (в филиалах института:12 сентября - в г. Вологде, 23 сентября – в г. Ульяновске, 3 октября - в г. Петрозаводске, 10 октября – в г. Мурманске, 17 октября – в г. Калуге, 18 октября – в г. Нижневартовске, 24 октября – в г. Липецке) – объявление и размещение на официальном сайте института и информационных стендах приемных комиссий в г. Москве и филиалах утвержденных председателем приемной комиссии полных пофамильных перечней лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием), рекомендованных приемными комиссиями к зачислению;

-  19 сентября в г. Москве (в филиалах института: 15 сентября - в г. Вологде, 28 сентября – в г. Ульяновске, 6 октября - в г. Петрозаводске, 13 октября – в г. Мурманске, 20 октября – в г. Калуге, 21 октября – в г. Нижневартовске, 27 октября – в г. Липецке) – завершение представления оригинала документа государственного образца об образовании лицами, рекомендованными к зачислению;
 - 20 сентября – издание приказа  о зачислении абитуриентов, поступивших в г. Москве на юридический и экономический факультеты, факультет лингвистики на заочную, заочную (блочную), заочную  с СПО формы обучения по соответствующим направлениям подготовки;

- 16 сентября - в г. Вологде, 29 сентября – в г. Ульяновске, 7 октября - в г. Петрозаводске, 14 октября – в г. Мурманске, 21 октября – в г. Калуге, 24 октября – в г. Нижневартовске, 28 октября – в г. Липецке – издание приказа о зачислении абитуриентов, поступивших в филиалах института на юридический и экономический факультеты на заочную форму обучения и заочную форму обучения с СПО по соответствующим направлениям подготовки.

7.5. Приказы о зачислении в институт (г. Москва) и его филиалах с указанием баллов, набранных на вступительных испытаниях, подписываются проректором по учебно-воспитательной работе в г. Москве, директором центра по работе с регионами – в филиалах (после заключения договора и внесения оплаты за первый семестр первого года обучения. Для поступающих на заочную с СПО форму обучения в г.Москве – за первое полугодие первого года обучения). 
7.6. В г. Москве оплата может производиться по желанию плательщика наличными через кассу института либо по безналичному расчету. Оплата обучения в филиалах института производится только по безналичному расчету.

7.7. Оплата образовательных услуг может производиться как самим абитуриентом, так и его законным представителем или организацией, направившей его на обучение, являющимися плательщиками по договору. 

7.8. Информация о зачислении в институт публикуется на сайте института и на информационных стендах приёмных комиссий в день издания приказов о зачислении и остается доступна пользователям в период до 31 декабря текущего года включительно.
� В соответствии с подпунктом 3 пункта 2 Статьи 16  ФЗ РФ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании».





